中国-上合司法培训基地固定资产领用/退还/借用申请表
                                                                                            No: 
	申请日期
	年      月      日

	申请部门
	□行政部 学术部  □教学部 □合作部 □行政部国际会议中心
校内部门：                □校外部门：

	申请事项
	□领用   □退还   借用
	联系人
	

	申请理由
	
	联系
电话
	[bookmark: _GoBack]

	序号
	固定资产名称
	固定资产规格型号
	固定资产编号
	原详细存放地点
	现详细存放地点
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	领用时的计划归还时间
退还固定资产时间       借用时的计划归还时间
	             
年    月    日

	部门意见         
	

签字               盖章     年  月  日            

	行政部意见
	

签字                        年  月  日

	中国-上合司法培训                 基地办意见
	

签字               盖章     年  月  日

	□领用人
退还人
借用人
	

签字               盖章     年  月  日

	备注
	




填写说明：
1.  本表从2023年4月开始使用，No:处请勿填写，处打钩即可，固产存放地点应精确到房间号
2. 退还表用于退休、离职、转岗至学校其他部门的固定资产调拨
3. 固定资产编号栏，领用、借用时由中国-上合基地固定资产管理员填写，退还时由退还人填写
